Titolo: Procedura Accesso e Gestione Posta Certificata OlimonTel PEC

Procedura accesso e gestione

Posta Certificata OlimonTel
PEC

Informazioni sul documento

Revisioni

06/06/2011 Andrea De Bruno V1.0

V an:qu,q




Titolo: Procedura Accesso e Gestione Posta Certificata OlimonTel PEC

1 Scopo del documento

Scopo del presente documento € quello di illustrare come procedere al' accesso alla
WEBMAIL Olimontel per il proprio account PEC ed alla gestione del servizio.

Lo scopo della procedura € quello di fornire all’'utente le necessarie informazioni per il
corretto uso del servizio PEC Posta Elettronica Certificata fornito da OlimonTe.it

2 PEC descrizione del servizio

La PEC e un innovativo sistema di posta elettronica che garantisce la certezza dell'invio e
della consegna del messaggio al destinatario: ha cioe lo stesso valore legale della
raccomandata A/R.

Il servizio di Posta Certificata consente, inoltre, di risparmiare sia tempo che denaro,
evitando le code agli Uffici Postali e riducendo i costi di invio: il canone annuo di una
casella PEC equivale infatti a meno di due raccomandate!

La PEC ha valore legale qualora il messaggio € scambiato tra due PEC e non tra e-
mail non certificate !

Inoltre é possibile trasmissioni di documenti alle Pubbliche Amministrazioni (con
valore equivalente alla CEC-PAC);
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3 Accesso WEBMAIL

Olimontel permette la consultazione della propria PEC attraverso un pannello WEBMAIL,
questo significa che con il proprio programma di navigazione Internet, si accede a tutti i
servizi PEC, come una normalissima casella EMAIL.

Digitando nell'apposito spazio del proprio browser, Internet EXPLORER, CROME, Firefox
il seguete indirizzo si accede al pannello di accesso webmail:

URL Webmail: https://webmail.pec.mail-certificata.eu

C' G https://webmail.pec.mail-certificata.eu

Posta #

Certificata

Grazie alla nuova Webmail di webmail.pec.mail-certificata.eu da oggi potrai: @

« Controllare la tua casella di posta elettronica da gualsiasi postazione internet;

+ Gestire ed organizzare tutti | tuoi messagai;

+ Gestire la rubrica e organizzare | tuoi contath;

+ Organizzare i tuoi appuntamenti grazie a un nuovo Calendario messo a tua
disposizione;

Indirizzo E-mail: Password:

ﬁ olimontel@pecischiait = sessese W
Lingua: Stile:
ltaliano |Z| Advanced |Z|

> Gestisci Account

Inserire negli appositi campi la propria Email PEC e la password, successivamente
cliccare si ACCEDI


https://webmail.pec.mail-certificata.eu/
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4 Posta in Arrivo

Una volta eseguito I'acceso & possibile accedere alla casella POSTA IN ARRIVO cliccando

sul link al centro della pagina.

& C' [ https;//webmail.pec.mail-certificata.eu

Posta &

Certificata

@ Nuowvo @ Invia e Ricevi

# Desktop

@ Nuowvo Messaggio
&E}‘ Nuowvo Contatto
% MNuowvo Gruppo
@ Nuowvo Evento

=% Messaggi
[L} Contatti
[ Calendario
C'\ Ricerca

3’.33 Opzioni

r_‘L +

Desktop

.
l

. Gestione Contatti

Mercoledi 23 Novembre 2011

Benvenuto/a nella Nuova Webmail! @ t

Approfitta subito delle nuove applicazioni messe a Tua
disposizione per gestire i messaggi di posta elettronica
e tanto altro ancora.

Nessun nuovo messaggio
Vai a Posta{g arrivo >

Utilizzo Webmail

Spazio E-mail Illimitato

Appuntamenti della Settimana
- Nessun appuntamento in Calendario

Grazie alla Nuova Webmail, potrai inserire tutti i tuoi
contatti nell'apposita rubrica che ti permettera di inserire
numerose informazioni per ciascun contatto.

Quali sono le nuc
2

Informazioni utili e no

Clicca e trascina
Clicca su messaggioli
e spostali nella posizi

Funzioni rapide Tasti
Con I'aiuto della tasti
tuoi menu:

- CTRL+SHIFT+N = Nu
- CTRL+5HIFT+R = Es!
- CTRL+SHIFT+I = Visi
- CTRL+SHIFT+0 = Vit
- CTRL+SHIFT+D = Vis
- CTRL+SHIFT+T = Vis
- CTRL+SHIFT+C = Nu
- CTRL+SHIFT+G = Nu

Menu Contestuale a -
Cliccando con il tasto
un contatto o una car
contestuale a tendinz
funzioni (ad es: rispor
- svuota cartella etc..

Sono disponibili innumerevoli funzioni utili tra cui una rubrica, calendario, ed una guida in

linea.
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5 Lettura Mesaggi Posta in Arrivo

&« C & https//webmail.pecmail-certificata.eu bl ©

Posta @

e Logout | Aiuto
Certificata

Posta in arrivo

g Rispondi )ﬁ Rispondi a tutti f Inoltra ﬁi Elimina %‘5 Opzioni aggiuntive

@ Muovo @ Invia e Ricevi

[Tutti | Mittenti conosciuti || Mittenti sconosciuti | Seleziona: tutti, nessunc, letto, non lstto - Inverti selezions

Q, 4+ & =], Da Oggetto Data Dimensioni |
G (2] Perconto di: m—— . POSTA CERTIFICATA: invio bollattini M.Av. per il pagamento dei .. 12 mag 2011 - 00:.. 2 Mb -
£ Desktop P I
% Messaggi
=1 [ Le mie cartelle |;
* Posta in arrive |
7 Bozze |
7 Cestino |
osta inviata I
(@ sPam
= -
Lettura Messaggi
+ Leggi un messaggio
Cliccare sul messaggio che si desidera leggere e sara visualizzato nel presente riguadro.
Per wvisualizzare un messaggie in una nuova finestra, fare doppio click sul messaggio che si desidera aprire.
+ Seleziona messaggi
Per selezionare pil messaggi premere il pulsante "CTRL" oppure "SHIFT” e cliccare sui messagagi desiderati.
[L] Contatti « Meni contestuale
Cliccando con il tasto destro del mouse su un messaggio si aprira il menl contestuale per 'accesso rapido a varie funzioni.
ag p p p
4 calendario
&y, Ricerca
‘Jé_f Opzioni

Copyright © 2011 - tutti | diritti riservati

Nella pagina della posta in arrivo saranno consultabili i messaggi presenti, e cliccando su
ognuno di essi sara possibile leggerne il contenuto e rispondere al messaggio.
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6 Gestione PEC

C & https;//webmail.pec.mail-certificata.eu

Posta #&

WebMail Certificata

Grazie alla nuova Webmail di webmail.pec.mail-certificata.eu da ogai potrai:
+ Controllare la tua casella di posta elettronica da gualsiasi postazione internet;

+ Gestire ed organizzare tutti | tuci messaggi;

+ Gestire la rubrica & organizzare i tuoi contatti;

* Organizzare | tuol appuntamenti grazie a un nuovo Calendario messo a tua

disposizione;
Indirizzo E-mail: Password:
olimontel@pecischiait ~ sessssess m
Lingua: Stile:
ltaliano |Z| Advanced |Z|

ﬁ > Gestisci Account

Nella pagina di Accesso PEC in basso a sinistra € presente il link Gestione Account,
anche direttamente raggiungiile all'indirizzo

https://gestionemail.pec.mail-certificata.eu

C G https//gestionemail.pec.mail-certificata.eu

lPosta @
Certificata

GESTIONE MAIL - POSTA CERTIFICATA

Inserisci nei campi sottostanti i tuoi dati di accesso: @

Nome completo casella :_p!ifi}ont_g_l_@pec_isc_h_ia_.it_

) Password |

Password dimenticata? Webmail


https://gestionemail.pec.mail-certificata.eu/
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7 Gestione PEC — Notifica

Posta &
Certificata

Titolare SERVIZIO DI NOTIFICA VIA EMAIL

In questa sezione & possibile attivare la notifica via email per |a ricezione di messaggi sulla casella pec.

Posta in arrivo

= Ogni volta che si ricevera un messaggio sulla propria casella pec verra spedita una mail di notifica all'indirizzo di posta indicato
Cambio Password 4 a9 b B B g
= La notifica verra' inviata fino ad un massimo di due indirizzi di posta non certificata che dovranno essere indicati nell’'apposito
Regole Messaggi campo. E' possibile decidere inoltre se ricevere |a notifica per messaggi proveniente da mittenti specifici (massimo 2) indicando
nell'apposito campo gli indirizzi mittenti, oppure se ricevere una notifica per tutti i messaagai non inserendo indirizzi Mittenti

Notifica Mail

Report Mail Se arriva una mail certificata dai seguenti indirizzi certificati qualsiasi

Antispam Invia una notifica agli indirizzi (non certificati) E-Mail Alternativa
Accessi

Conferma |

(Gli indirizzi email dei mittenti dei messaggi e dei destinatari devono essere inseriti nella forma nomecasella@nomedominio.xxx e
devono essere separati da una virgola senza spazi)

ATTUALE REGOLA IMPOSTATA

Mittenti Destinatari
qualsiasi

Cancella Regola |

E' disponibile nel menu di gestione la NOTIFICA di eventuali messaggi PEC ricevuti su
una email di uso comune.

ES: se arriva una PEC al mio indirizzo olimontel@pec.olimontel.it il sistema mi invia
automaticamente una notifica all'indirizzo mail inserito mionome@gmail.com



mailto:olimontel@pec.olimontel.it
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8 Configurazione Outlook

E' possibile configurare il proprio programma di posta come Outlook, Fedora, Mozilla, per
la ricezione e l'invio con il proprio account PEC OlimonTel.

Protocollo | Indirizzo

POP3s | pop3s.pec.mail-certificata.eu
IMAPs | imaps.pec.mail-certificata.eu
SMTPs | smtps.pec.mail-certificata.eu

Per configurare su outlook express:

Strumenti -->Account --> Posta elettronica-->Aggiungi

Seguire il wizard specificando i dati di cui sopra (selezionare il tipo di
account POP3 o IMAP e nel caso rispettivamente

digitare 'pop3s.pec.mail-certificata.eu' oppure
'imaps.pec.mail-certificata.eu').

Terminato il wizard cliccare su:

Posta Elettronica-->Proprieta --> Server --> Checkare la voce:
'Autenticazione del server necessaria' -->

Selezionare la voce: 'Accesso tramite' e alla voce 'Nome account'
specificare: emailpec@dominio alla voce password

specificare: password e spuntare :'memorizza password'

Cliccare sull'etichetta 'Impostazioni Avanzate'

nella casella 'posta in uscita SMTP' scrivere 465 al posto del 25

e spuntare la voce: 'll server necessita di una connessione protetta SSL' e nella casella
'posta in arrivo POP3'

scrivere 995 al posto del 110 e Spuntare la voce: 'll server necessita di una connessione
protetta SSL' Nel caso si sia scelto IMAP nella casella 'posta in arrivo IMAP' scrivere
993 al posto del 143 e Spuntare la voce: 'll server necessita di una connessione protetta
SSL'



